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KINNITATUD
direktori 11.09.2023
kaskkirjaga nr 1-2/23/27

Lisa
toolepingu nr ... juurde

Ametijuhend

Ametikoht Haridustehnoloog
Nimi

Vahetu juht Direktor, dppejuht
Alluvad Puuduvad

Keda asendab IKT-juht

Kes asendab IKT-juht

I Uldsiitted

Haridustehnoloogi ametikoha eesmirk on arendada koolis e-Opet ja koordineerida IKT
16imimist ainekavasse ning koost6os IKT-juhiga toetada, ndustada ja abistada opetajaid IKT
rakendamisel dppetdds. Oma t66s juhindub haridustehnoloog:

kehtivatest Eesti Vabariigi seadustest;

haridus- ja teadusministri midrustest ja muudest digusaktidest ning kooli direktori voi
teda asendava isiku késkkirjadest;

riigigimnaasiumide kvaliteedikokkuleppest;

kooli direktori suulistest ja kirjalikest korraldustest ning juhistest;
kooli pShiméérusest;

kooli dppekavast;

kooli arengukavast;

tookorralduse reeglitest;

kiesolevast ametijuhendist;

oma tddlepingust;

kooli dppendukogu otsustest;

Opilase, lapsevanema ja kooli vajadustest.

II Tooiilesanded

Pohiiilesanded:
o kogub, siistematiseerib ja levitab regulaarselt IKT ja e-Oppega seotud infot;
o kogub infot e-Oppe voOimaluste kasutamise kohta koolis ning selgitab vélja
sellega seotud probleemid ja vajadused;
ndustab kooli todtajaid IKT ja e-Oppega seotud kiisimustes;
abistab Opetajaid Opitarkvara leidmisel ja selle kasutusele votmisel;
noustab Opetajaid digitaalsete dpiobjektide loomisel;

o O O O

korraldab erinevaid IKT- ja e-Oppe alaseid sisekoolitusi, vajaduse korral ka
individuaalkoolitusi kooli tootajatele;




o korraldab e-0ppe toimimist koolis;
koordineerib infotehnoloogia ja Oppeainete vahelist integratsiooni;
on kursis erinevate Eesti-siseste ja rahvusvaheliste IKT- ja e-Oppe projektidega,
koordineerib neis osalemist ja aitab vajaduse korral nendega tegelevaid
Opetajaid;

o planeerib koostoos kooli juhtkonnaga arvutiklassi kasutamist;

@)

teeb koostodd IKT-juhi ja dppejuhiga, et todtada koolis vélja parimad IKT-
lahendused Sppetdos;

pakub tuge dppe- ja infosiisteemi kasutamise osas;

on koos IKT-juhiga dppe- ja infosiisteemi haldur;

teeb dppe- ja infosiisteemi sisuarenduses koostddd IKT-juhi ja Sppejuhiga;

teeb liks kord Oppeaastas todtajatele iilevaate kooli e-Oppe arengust.

o O O O

Kooskolastamine ja muud iilesanded:
o koostab giimnaasiumi Oppekavast ldhtudes Oppeperioodide tunniplaanid ja
arvestuste niddala plaanid;

valib koos IKT-juhi ja kooli juhtkonnaga vilja koolile sobilikud e-keskkonnad;
planeerib koos IKT-juhi ja kooli juhtkonnaga koolisisesed IKT- ja e-dppe alased
koolitused;

o esitab oma haldusalasse kuuluvad ndutavad aruanded;

©)

kooskdlastab direktoriga tooplaanid, projektides osalemise, koolitustel (sh
kogemuskoolitustel), konverentsidel ja mujal osalemise ja esinemise;
esindab kooli e-0ppe valdkonda puudutavates kiisimustes;

avaldab kooli veebilehel avalikuks kasutamiseks mdeldud e-Oppematerjale;
t60 ajal kooli ruumidest lahkumisel teavitab direktorit voi juhiabi;

tdidab tule- ja todohutuse eeskirju;

annab vajaduse korral kuus kursust dppeaasta jooksul;

tédidab direktori méiératud tihekordseid lisaiilesandeid.

0O O O O O O

111 Oigused

Saada tilesannete tditmiseks andmeid, dokumente ja teavet kooli toGtajatelt.

Saada iilesannete tditmiseks kooli poolt vahendeid (vastavalt kooli vGimalustele).
P6orduda ndu saamiseks direktori poole.

Saada vajaduse korral tdienduskoolitust (vastavalt kooli voimalustele).

Teha Oppejuhile ja direktorile soovitusi ja ettepanekuid oma padevusse kuuluva
valdkonna t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks.

Saada tunnustust vastavalt tunnustussiisteemile.

Kasutada toovilisel ajal kooli ruume eelneval kokkuleppel direktori ja
haldusspetsialistiga.

IV Vastutus

Haridustehnoloog vastutab kéesoleva ametijuhendiga temale pandud tookohustuste tditmise

eest.

V Ametijuhendi muutmine

Ametijuhend vaadatakse iile ja seda muudetakse vastavalt vajadusele. Ametijuhend kuulub
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lahutamatu osana too6taja toolepingu juurde ja on allkirjastatud digitaalselt. Ametijuhend
edastatakse tootajale koos todlepinguga kontaktandmetes margitud e-posti aadressile.

Kinnitan, et olen tutvunud haridustehnoloogi ametijuhendiga ning kohustun téokohustuste

tditmisel jdargima sellega ettendhtud tingimusi ja noudeid.

Tootaja

Kuupéev

Tooandja

Kuupaev




