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Lisa
todlepingu nr... juurde

Ametijuhend

Ametikoht IKT-juht

Nimi

Vahetu juht Direktor

Alluvad Puuduvad

Keda asendab Haridustehnoloog
Kes asendab Haridustehnoloog
I Uldsitted

IKT-juhi ametikoha eesmirk on tagada info- ja kommunikatsioonitehnoloogia (IKT)
sisteemide ja vahendite ladus t66 ning kooli veebilehe korrashoid, ldhtudes kooli
arengueesmarkidest. Oma t66s juhindub IKT-juht:

kehtivatest Eesti VVabariigi seadustest;

haridus- ja teadusministri madrustest ja muudest digusaktidest ning kooli direktori voi
teda asendava isiku késkkirjadest;

riigiglimnaasiumide kvaliteedikokkuleppest;

kooli direktori suulistest ja kirjalikest korraldustest ning juhistest;
kooli pdhiméairusest;

kooli dppekavast;

kooli arengukavast;

tookorralduse reeglitest;

kdesolevast ametijuhendist;

oma téolepingust;

kooli 6ppendukogu otsustest;

Opilase, lapsevanema ja kooli vajadustest.

II Tooulesanded

IKT-vahendite ja -seadmete hiireteta t66 tagamine:
o planeerib kooli IKT-taristut;
peab arvestust kooli IKT-vahendite iile;
tagab IKT-vahendite pideva uuendamise ja korrasoleku;
kujundab kooli infotehnoloogilist tookeskkonda;
tagab tootavate IKT-vahendite olemasolu kooli {ildtdoplaani mérgitud iiritustel
ja vajaduse korral ka muudel stindmustel.

o O

o




o |KT-siisteemide ladusa t66 tagamine:

o

o O

O

kindlustab tootajatele ja opilastele juurdepadsu arvutivorgule;

administreerib arvutivorgu juurdepédsu tasemeid;

tagab arvutivorgu ohutuse;

korraldab seadmete hoolduse ja tagab nende fiiiisilise sdilimise;

korraldab vajalike programmide ja tarkvara kasutuselevéttu ja uuendamist,
vastutab litsentside kehtivuse eest;

hoiab tOotajaid kursis koolis kasutatavate infosiisteemide uuenduste ja
muutustega ning tegutseb nende siisteemide puhul kontaktisiku ja/voi
siisteemihaldurina;

pakub kooli tootajatele tuge IKT-vahendite ja -siisteemide kasutamisel.

e Kooli veebilehe hooldamine ja haldamine.

o Koostoo:

O

teeb koostdodd haridustehnoloogi ja dppejuhiga, et todtada koolis vilja parimad
IKT-lahendused oppetdos;

teeb kooli veebilehe sisu uuendamisel koosto6d direktori, dppejuhi ning huvi- ja
projektijuhiga;

teeb Oppe- ja infosiisteemi sisuarenduses koostodd haridustehnoloogi ja
oppejuhiga;

teeb IKT-vahendite ja -siisteemide Oppetdods kasutamise vallas koostood
oppesuunajuhtide ja ainedpetajatega;

teeb 10putunnistuste printimisel koostddd klassijuhatajatega.

e Info edastamine:

edastab tootajatele nende t66 tohusaks toimimiseks vajalikku IKT-alast infot;
vastutab koolis kasutatavate listide eest;

loob uutele tootajatele kooli meiliaadressi ja IKT-siisteemide kasutajakontod
ning juhendab nende kasutamisel;

teeb liks kord Oppeaastas tootajatele kooli IKT arengust iilevaate;

korraldab Opilaste ja vanemate liitumise dppe- ja infosiisteemiga.

o Kooskolastamine ja muud iilesanded:

O

kooskolastab kooli direktoriga uute IKT-vahendite ja -siisteemide valimise ja
ostmise;

kooskolastab  direktoriga projektides osalemise ning koolitustel (sh
kogemuskoolitustel), konverentsidel jne osalemise ja esinemise;

esitab oma haldusalasse kuuluvad noutavad aruanded;

kooskdlastab kooli veebilehel avaldatava info vastava valdkonna eest vastutava
tootajaga;

t00 ajal kooli ruumidest lahkumisel teavitab direktorit voi juhiabi;

taidab tule- ja tdoohutuse eeskirju;

annab vajaduse korral kuni kolm kursust dppeaasta jooksul;



o tdidab direktori méaaratud tthekordseid lisatlesandeid.

III Oigused

Saada iilesannete tditmiseks andmeid, dokumente ja teavet kooli tootajatelt.

Saada iilesannete tditmiseks kooli poolt vahendeid (vastavalt kooli vdimalustele) ja
sobivad todtingimused.

P6orduda ndu saamiseks direktori poole.

Saada vajaduse korral tdienduskoolitust (vastavalt kooli voimalustele).

Teha direktorile soovitusi ja ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna t66
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks.

Saada tunnustust vastavalt tunnustussiisteemile.

Kasutada toovilisel ajal kooli ruume eelneval kokkuleppel direktori ja
haldusspetsialistiga.

IV Vastutus

IKT-juht vastutab kdesoleva ametijuhendiga temale pandud tookohustuste tditmise eest.

V Ametijuhendi muutmine

Ametijuhend vaadatakse iile ja seda muudetakse vastavalt vajadusele. Ametijuhend kuulub
lahutamatu osana too6taja todlepingu juurde ja on allkirjastatud digitaalselt. Ametijuhend

edastatakse tootajale koos toolepinguga kontaktandmetes mérgitud e-posti aadressile.

Kinnitan, et olen tutvunud IKT-juhi ametijuhendiga ning kohustun tockohustuste tditmisel
Jjdrgima sellega ettendhtud tingimusi ja noudeid.

Tootaja Toodandja

Kuupéev Kuupéev




